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（一）实验室管理人员守则
一、关于实验室的综合管理
1. 实验室专职管理人员应做好对全部仪器设备的档案健全工作，仪器购置后要有归档和记录。重要仪器平时要做一定的使用记录和维修记录。
2. 实验室专职人员要对关键仪器设备的性能和使用有非常清楚的了解，以便于维护和使用。
3. 实验室专职人员对文物实验要遵守人身安全第一，对文物负责第二，合理开展教学科研等原则。
 
二、关于实验室的维护
1. 管理人员应按照实验室相关规章保证实验仪器、设备和文物在教学科研等方面正常使用。
2. 实验室的有关文物都需要合理安放。使用时做好记录，空闲时做好储存工作。
3. 实验室非工作时间，所有活动资源关闭：水闸、电闸、煤气（暂无）关闭。实验室工作人员应该在实验室非工作时段，离开之前仔细检查所有的水电煤设备，如果没有非工作时段的工作必要，应当全部关闭，以避免一切非静止因素引起实验室内危机。
4. 非上班时间，若实验室尚有仪器需要非间歇运行，必须将仪器或相关工作装置安置于人员流动可及处，保证有任何异常发生时，可及时调整或做出安全措施。
5. 实验室应按时打扫、清理，保证卫生状况。要求做到实验室室内环境整洁、干净，仪器、设备、文物、药品、资料等物放置整齐、有条理。
6.熟悉了解文物及仪器设备，经常关心实验室的整体运作，发现异常及时检查、调整。
 
三、关于在实验室开展实验
1.实验室的文物分析、文物测试、文物保护及修复工作都要在一切设备都正常的情况下开展。实验前检查仪器设备文物，实验后还原仪器设备到实验前状况。
2.开展任何实验之前，都要掌握实验对象性质、实验方法和遵守实验室规定，才能顺利开展实验。

（二）实验室仪器设备使用规则
一、本系文物保护修复类课程的本科教学以及研究生相关基础实验均可使用本实验室的各类教学仪器。另可参见《文博系教学实验室学生守则》。
二、凡因教学需要使用实验室仪器设备的教师可以在学期初向实验室提出申请，报告清楚需要使用仪器设备的时间、学生情况，以及有关的使用安排，以便实验室专职人员做好统一安排。
三、学生实验一律由实验室的指导教师负责讲解、示范和指导学生操作，必要时可请实验专职人员协作操作。
四、实验中如因操作不当引起仪器设备的损坏，视情况应由有关实验教学负责人或学生赔偿。
五、鼓励高年级本科生、研究生自己上机操作。但考虑多方面因素，须通过本实验室管理负责人的批准，才能获得操作仪器设备资格。教师和学生自己操作实验时，须向管理人员备案后才可独立使用仪器设备进行实验。
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