环境考古实验室安全操作规则
1. 环境考古实验室是主要针对土壤、沉积物等环境考古样品进行相关物理化学分析得专门实验室。进入实验室工作的所有人员必须事先接受专业培训并通过安全考核。实验室使用过程中必须严格遵守本操作规则以及复旦大学实验室安全管理制度。
2. 使用实验室需事先经过实验室负责人批准。借用实验室钥匙需进行登记并妥善保管、使用，不得转借他人。
3. 每次进入实验室工作必须及时填写实验记录，说明实验人员、实验目的、实验内容及时间。
4. 所有仪器设备均不允许擅自带出实验室。非必要情况下不得移动仪器所在位置，确系实验必需，则须经实验室负责人同意。使用各类仪器设备之前必须检查仪器的性能，使用过程中必须严格遵守各项操作规范。
5. 实验室冰箱、冰柜仅用于储藏实验相关的样品与材料，严禁存放食物及其它私人物品。使用冰箱存放样品等，必须进行登记，说明实验人员、实验目的、样品数量及实验时间，并向实验室负责人报备。
6. 使用电源时注意不要超负荷，不要自行接线，如有需求，报告实验室负责人请专业人员来接。进行加热、烘干等高温或危险实验时，必须有相关人员在场，严防发生失火、爆炸等事故。
7. 使用水源时请随手关闭水龙头，并注意闭合电源插座的保护罩。严禁向水池内倾倒任何固体残渣，严防发生跑水溢水。不得向水池内随意倾倒废液，防止发生危险。
8. 所有实验试剂必须由实验室负责人统一申购、管理，严禁自行购买。实验试剂与药品须严格按需取用并做好记录；如有剩余，必须贴好标签分类放入药品柜，不得遗留在实验台上；废弃物则必须当天清理。实验室内严禁大量存放危险品。
9. 实验过程中也应保持环境卫生，所需实验用品摆放整齐，严防样品交叉污染。废弃物必须当天清理。
10. 实验结束后将所有实验用品归放原位，关闭并清洁仪器，不得在仪器内遗留实验样品。实验室需打扫干净，地面、桌面不留水渍，垃圾及时倾倒。关闭门窗和水电，检查确认所有仪器设备处于安全状态下方可离开实验室。
11. 实验室内禁止饮食。
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同位素前处理实验室安全操作规则
1. 同位素前处理实验室是主要针对动植物遗存等考古样品进行同位素测试的专门实验室。进入实验室工作的所有人员必须事先接受专业培训并通过安全考核。实验室使用过程中必须严格遵守本操作规则以及复旦大学实验室安全管理制度。
2. 使用实验室需事先经过实验室负责人批准。借用实验室钥匙需进行登记并妥善保管、使用，不得转借他人。
3. 每次进入实验室工作必须及时填写实验记录，说明实验人员、实验目的、实验内容及时间。
4. 所有仪器设备均不允许擅自带出实验室。非必要情况下不得移动仪器所在位置，确系实验必需，则须经实验室负责人同意。使用各类仪器设备之前必须检查仪器的性能，使用过程中必须严格遵守各项操作规范。
5. 实验室冰箱、冰柜仅用于储藏实验相关的样品与材料，严禁存放食物及其它私人物品。使用冰箱存放样品等，必须进行登记，说明实验人员、实验目的、样品数量及实验时间，并向实验室负责人报备。
6. 使用电源时注意不要超负荷，不要自行接线，如有需求，报告实验室负责人请专业人员来接。进行加热、烘干等高温或危险实验时，必须有相关人员在场，严防发生失火、爆炸等事故。
7. 使用水源时请随手关闭水龙头，并注意闭合电源插座的保护罩。严禁向水池内倾倒任何固体残渣，严防发生跑水溢水。不得向水池内随意倾倒废液，防止发生危险。
8. 所有实验试剂必须由实验室负责人统一申购、管理，严禁自行购买。实验试剂与药品须严格按需取用并做好记录；如有剩余，必须贴好标签分类放入药品柜，不得遗留在实验台上。实验室内严禁大量存放危险品。
9. 实验过程中也应保持环境卫生，所需实验用品摆放整齐，严防样品交叉污染。废弃物必须当天清理。
10. 实验结束后将所有实验用品归放原位，关闭并清洁仪器，不得在仪器内遗留实验样品。实验室需打扫干净，地面、桌面不留水渍，垃圾及时倾倒。关闭门窗和水电，检查确认所有仪器设备处于安全状态下方可离开实验室。
11. 实验室内禁止饮食。
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植物考古实验室安全操作规则
1. 植物考古实验室是开展考古土样浮选、植物遗存处理和鉴定的专门实验室。进入实验室工作的所有人员必须事先接受专业培训并通过安全考核。实验室使用过程中必须严格遵守本操作规则以及复旦大学实验室安全管理制度。
2. 使用实验室需事先经过实验室负责人批准。借用实验室钥匙需进行登记并妥善保管、使用，不得转借他人。
3. 每次进入实验室工作必须及时填写实验记录，说明实验人员、实验目的、实验内容及时间。
4. 所有仪器设备、相关标本及参考书目均不允许擅自带出实验室。非必要情况下不得移动仪器所在位置，确系实验必需，则须经实验室负责人同意。标本使用完毕后，需严格按标签所示放回原位。
5. 实验室冰箱、冰柜仅用于储藏实验相关的样品与材料，严禁存放食物及其它私人物品。使用冰箱存放样品等，必须进行登记，说明实验人员、实验目的、样品数量及实验时间，并向实验室负责人报备。
6. 使用电源时注意不要超负荷，不要自行接线，如有需求，报告实验室负责人请专业人员来接。进行加热、烘干等高温或危险实验时，必须有相关人员在场，严防发生失火、爆炸等事故。
7. 使用水源时请随手关闭水龙头，并注意闭合电源插座的保护罩。不得向水池内随意倾倒废液，防止发生危险。
8. 植物考古实验室分为专供浮选操作的外间和专用于显微观测的内间，平时实验操作应注意流程上干湿严格分离，尤其不得在内间进行浮选操作的任何步骤。
9. 实验过程中也应保持环境卫生，所需实验用品摆放整齐，严防样品交叉污染。废弃物必须当天清理。
10. 实验结束后须将所有用品归放原位，不得将实验样品随意遗留在实验台上。显微镜要用护套遮盖，照明光纤必须调至最小档后关闭。实验室需打扫干净，地面、桌面不留水渍，垃圾及时倾倒。关闭门窗和水电，检查确认所有仪器设备处于安全状态下方可离开实验室。
11. 实验室内禁止饮食。
12. 严禁带妆（包括但不限于唇膏、粉底、眼影、睫毛膏、甲油等）进入本实验室工作。
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动物考古实验室安全操作规则
1. 动物考古实验室是进行动物遗存鉴定、研究、分析的专门实验室。进入实验室工作的所有人员必须事先接受专业培训并通过安全考核。实验室使用过程中必须严格遵守本操作规则以及复旦大学实验室安全管理制度。
2. 使用实验室需事先经过实验室负责人批准。借用实验室钥匙需进行登记并妥善保管、使用，不得转借他人。
3. 每次进入实验室工作必须及时填写实验记录，说明实验人员、实验目的、实验内容及时间。
4. 所有仪器设备、相关标本及参考书目均不允许擅自带出实验室。非必要情况下不得移动仪器所在位置，确系实验必需，则须经实验室负责人同意。标本使用完毕后，需严格按标签所示放回原位。
5. 实验室冰箱、冰柜仅用于储藏实验相关的样品与材料，严禁存放食物及其它私人物品。使用冰箱存放样品等，必须进行登记，说明实验人员、实验目的、样品数量及实验时间，并向实验室负责人报备。
6. 使用电源时注意不要超负荷，不要自行接线，如有需求，报告实验室负责人请专业人员来接。进行加热、烘干等高温或危险实验时，必须有相关人员在场，严防发生失火、爆炸等事故。
7. 使用水源时请随手关闭水龙头，并注意闭合电源插座的保护罩。严禁向水池内倾倒任何固体残渣，严防发生跑水溢水。不得向水池内随意倾倒废液，防止发生危险。
8. 所有实验试剂必须由实验室负责人统一申购、管理，严禁自行购买。实验试剂与药品须严格按需取用并做好记录；如有剩余，必须贴好标签分类放入药品柜，不得遗留在实验台上。实验室内严禁大量存放危险品。
9. 实验过程中也应保持环境卫生，所需实验用品摆放整齐，严防样品交叉污染。废弃物必须当天清理。
10. 实验结束后将所有实验用品归放原位，关闭并清洁仪器，不得在仪器内遗留实验样品。实验室需打扫干净，地面、桌面不留水渍，垃圾及时倾倒。关闭门窗和水电，检查确认所有仪器设备处于安全状态下方可离开实验室。
11. 实验室内禁止饮食。
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